党委会、院长办公会议题征集单

                                   年     月    日
	议题名称
	

	议题类型
	□决策型      □建议型      □通报型

	上会类型
	□党委会     □院长办公会 

	提交部门
	
	负责人签名
	

	汇 报 人
	
	建议列席人
	

	议题

摘要
	（必须写明该议题上会的事由、决策建议等）



	分管（联系）院领导意见
	                           签  名：

                  年    月    日

	院长意见
	签  名：

年  月  日
	书记意见
	签  名：

年  月  日

	附  件
	


备注：

1、此表请于会议召开前2天交办公室。

2、提交部门需按照规定模板排版议题资料，一题一单，单面打印，并及时提交电子档，便于办公室统一印制。

   部门名称  上会说明

    议题名称： 
汇 报 人： 
议题说明：

    材料附件：

    1、

