附件2：
首次岗位聘用备案报送材料要求
一、本校岗位设置实施方案。
二、《事业单位岗位聘用情况备案表》。
三、《事业单位岗位聘用人员备案表》，按先管理人员后专业技术人员再工勤人员、岗位等级由高到低的顺序填表，岗位类别变动以及双肩挑人员单独填报。
四、聘用合同订立情况专题说明。
备案时，《事业单位岗位聘用情况备案表》、《事业单位岗位聘用人员备案表》须同时通过事业单位岗位设置和人员聘用信息管理系统和书面报送。
