南京交通职业技术学院

生活垃圾分类工作任务分解表

	项  目
	任  务
	责任部门

	一、机制保障
	制定学院垃圾分类实施方案，明确垃圾分类的管理部门和管理人员。
	后勤管理处（基建办）

	
	负责协调全院各部门、单位做好校园生活垃圾分类工作
	院长办公室

	
	建立学院及本单位垃圾分类检查考评制度，设立台账，并有效执行
	后勤管理处（基建办）
各院系、各部门

	
	落实岗位职责，管理制度健全，分工明确。建立垃
圾分类专（兼）职指导员队伍，开展日常指导服务
	各牵头部门

	
	建立垃圾分类志愿者队伍并开展工作
	团委

	
	建立各单位检查考评制度并有效执行
	各牵头部门

	
	有年度专项经费预算，专款专用
	财务处

	二、宣传   

教育
	利用校内多种宣传手段开展垃圾分类宣传教育
	党委宣传部

	
	对学生开展垃圾分类教育，将垃圾分类情况纳入学生考核
	学生工作处、国际合作与交流办公室

	
	认真组织垃圾分类知识进课堂。将生活垃圾减量、分类、处理等相关知识纳入课程标准，将垃圾分类和环保理念教育加入课堂思政内容。
	教务处

	
	确保设置的分类收集容器颜色、标识清楚。
	各牵头部门

	
	开展日常垃圾分类宣传指导服务，加强对学生生活垃圾分类指导，帮助学生提高分类投放准确率。定期组织形式多样的垃圾分类主题实践活动
	团委

	
	对教职工进行专项垃圾分类知识培训和管理。
	后勤管理处（基建办）
各院系、各部门

	三、分类作业
	确保分类垃圾场建设到位、公共区域设置的分类收集容器颜色、标识清楚。确保公共区域设置的分类收集容器布局合理。
	后勤管理处（基建办）

	
	按照工作任务定期部署工作，要求垃圾分类工作效果明显。师生生活垃圾分类知晓率、参与率达到100%。
	各牵头部门

	
	负责本部门、单位所辖区域的垃圾分类工作开展，加强对师生开展生活垃圾分类工作的推进
	各院系、各部门

	
	国有资产可回收物和废弃电子垃圾收集交由资质回收企业规范收集。
	资产管理中心

	
	其他可回收物保证规范收集、并建立台账。
	后勤管理处（基建办）

	
	有害垃圾投放管理规范、并交由有资质企业管理。
	保卫处

	
	建立餐厨废弃物收集制度、投放规范设备，建立台账，并交由资质回收企业规范收集。
	后勤管理处（基建办）

	
	负责做好校外人员的管理，禁止外来拾荒者进入校园拾荒、破坏垃圾设施
	保卫处

	
	校内建筑垃圾的收集管理
	后勤管理处（基建办）

	
	实验室实验、实训垃圾的处理借鉴5S管理经验进行分类处置
	教务处、各院系、资产经营公司

	
	医疗垃圾的规范管理和集中处理
	医疗管理办公室

	
	负责所辖校内经营单位垃圾分类工作的宣传、实施、监督和管理
	资产经营公司

	四、监督考核
	建立日常分类工作和年度垃圾分类工作的管理、考核台账
	后勤管理处（基建办）

	
	开展年度垃圾分类工作检查并有生活垃圾分类准确的自评报告
	后勤管理处（基建办）

	
	信息报送
	后勤管理处（基建办）


