关于兼职教师材料的准备
1. 封面：***系兼职教师材料

2. 兼职教师教学情况统计表
	类  别
	序号
	教师姓名
	工作单位
	联系方式
	聘任起始日期
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注意：三者之和要达到与学院系部教师比例为1：1

3.****年教学情况统计表

	类  别
	序号
	教师姓名
	教学内容
	教学方式
	教学地点
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4.专家个人教学资料汇总
⑴目录

⑵个人概况（学历、职称、职务等信息）证件等

⑶学院聘书

⑷参加学院教学活动情况资料及相应支撑材料（2008-2010年）

5.任课教师个人教学资料汇总

⑴目录

⑵个人信息

⑶学院教学聘书或合同

⑷教学文件（任务书、授课计划、教案）等支撑材料（2008-2010年）

6.实习指导教师个人资料汇总

⑴目录

⑵个人信息

⑶学院聘任合同

⑷实习指导任务书

⑸指导学生实习过程记录和指导实习意见等相关证明材料

