南京交通职业技术学院国内出差审批单

	出差人
	
	所在部门
	

	出差事由及目的地
	

	出差时间
	年    月    日至    年    月    日  共      天

	城市间交通工具
	□飞机  □火车  □汽车  □轮船  

□公务车  车号：      驾驶员：

□其他________

	部门负责人意见
	签名 ：                          年    月    日                                                     

	分管校领导意见
	     签名：                          年    月    日

	单位负责人意见
	     签名：                          年    月    日

	备  注
	1、校级领导因公出差，副职由正职审批，正职之间互相审批；

2、各部门负责人因公出差，由分管校领导审批，其他人员因公出差，由部门负责人和分管校领导审批；

3、省外出差，按党务和行政工作性质分别由校党委书记、校长审批；

4、此表同时附相关会议通知，邀请函或签报。


注：此审批单为报销差旅费的必备附件，公务出差实行事前审批制度，出差前应办理好出差审批手续。
