附件3：                

部门拟设岗位明细报表（样表）

	部门名称
	岗位名称
	新设岗位说明
	岗位类别
	岗位级别及档次
	编制
数

	人事处
	处长
	
	管理岗
	
	1

	
	副处长
	
	管理岗
	
	1

	
	人事管理
	
	管理岗
	副高岗；科员岗；中级岗；
	1

	
	师资管理
	
	管理岗
	科员岗；中级岗；
助理岗
	1

	
	工资福利
	应有专人管理
	管理岗
	科员岗；中级岗；
助理岗
	1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	岗位数合计
	5


注：新设岗位需要说明设置理由。
