
1 
 

南京交通职业技术学院通风消毒制度 
 

为切实做好疫情防控工作，预防学校传染病发生与流行，把

传染病防控工作落到实处，特制定本制度。 

一、通风制度 

1、学院各部门、各单位根据疫情防控要求开展全院的范围

内室内通风工作。各物业公司负责学院公共区域内的通风工作。 

2、教室、宿舍、图书馆、行健馆、卫生间、等公共场所每

日均要开窗通风。每次通风时间不少于 30 分钟，每日至少 3 次；

条件允许，在做好保温的前提下，开启窗户，保持空气流通、新

鲜； 

3、对有必要强制通风的区域，可采用增加通风设备的方式

进行通风。 

4、各班级设立卫生委员，专人做好教室门窗开关通气工作，

并负责做好记录，并设立专项小组对每个班级的记录进行检查。 

5.食堂、专用实验室、会议室等公共场所指定专人负责开窗

通风工作，并做好记录。 

二、消毒制度 

1、各部门要做好各类卫生防疫物资储备工作。各单位提前

做好 84 消毒液、75%酒精、洗手液、口罩等消毒物品、防控用

品的储备和消毒人员业务培训，并按要求做好各类卫生防疫工作。 

2、要勤打扫卫生，保持管辖范围内整洁、清净，以保持良

好的卫生环境，重视卫生死角的清洁： 

3、教学场所（含实训室）消杀与通风管理。教室、自习室、

实验室等公共教学区域地面每日使用浓度为 250 mg/L -500mg/L

的含氯消毒液喷洒或擦拭消毒 2 次。开学前，对教学、宿舍区集

中进行 1 次灭鼠工作。 
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3）食堂消杀。（1）每天开餐前、开餐后对后场（包括切配

间、烹饪间、售卖间、清洗间、二次更衣间等）区域地面进行含

氯消毒液喷雾消毒，并保证开门开窗通风 30 分钟。每天早、中、

晚开启紫外线灯进行消毒，每次不少于 30 分钟，对卫生间（包

括便池、冲刷按钮、垃圾桶、门把手、墙面、镜面、洗手台、门

窗等）含氯消毒液喷雾或擦拭消毒；（2）餐盘、碗筷消毒消杀。

餐盘、碗筷应于每餐后立即清洗消毒，严格按照一刮、二洗、三

冲、四消毒的顺序操作。专人负责餐盘、碗筷消毒，严格遵守洗

碗机操作规程，要求严格落实食品盛器、加工工具和共用餐具热

力、红外等物理消毒规程，食品加工间和备餐间的操作工具每餐

次使用有效氯 500mg/L 浓度 84 消毒液浸泡 30 分钟，清水洗净后

妥善存放，防止再污染。（3）设施设备消毒。对餐厅内部设施设

备（如炊具、蒸饭箱、冰箱冰柜表面、开关把手等）每天喷雾或

擦拭消毒一次。 

4、卫生设施消杀。公共卫生间水龙头、门拉手等手接触区

域，每日使用 70-80%乙醇消毒液擦拭消毒 2 次；卫生间地面、

洗手盆、尿斗、坐便器等区域，每日上下午使用浓度为有效氯

500mg/L 的消毒液喷洒消毒 2 次。 

5、空调管理与消杀。定期对教室、宿舍、图书馆、实训中

心、行健馆和办公室等公共区域的空调送风口、回风口进行消毒。

原则上不使用集中空调通风系统，确需使用的，室内送风口、回

风口应每日擦洗、消毒，回风口要有专门设施防止老鼠、昆虫等

进入。做好日常维护和清洗消毒记录备查。 

6、隔离区域的消杀。对隔离区域坚持每日使用含氯消毒水

消毒地面，采用酒精擦拭接触物品。 

7、严格落实垃圾收运消杀和日产日清工作，对垃圾车辆、

垃圾容器、垃圾站每日 2 次消杀。 
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8、规范口罩的回收工作，对专门用于回收口罩的垃圾桶每

日消杀 3 次，对口罩定点回收、定点处理。 

三、学院常用消毒剂 

1、70%-80%乙醇消毒液。主要用于手和皮肤消毒，也可用

于较小物体表面的消毒； 

2、含氯消毒剂（如 84 消毒液、二氯异氰尿酸钠消毒粉/片）。

按照产品说明书标准的使用方法使用，物体表面消毒时，使用浓

度 500mg/L；疫源地消毒时，物体表面使用浓度 1000mg/L，有

明显污染物时，使用浓度 10000mg/L；室内空气和水等其他消毒

时，依据产品说明书； 

3、注意事项。所有消毒剂要在产品标识的有效期内使用。

配置含氯消毒剂时应戴橡胶手套(厨房手套或医用手套)和口罩，

按照产品包装上的说明操作。84 消毒液须避光密封保存，长期

保存的消毒液会分解失活，即配即用，禁止与酸性清洁剂(如洁

厕灵)同时使用。  
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附件 1： 

学校日常预防性消毒流程图 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注： 

1.消毒剂的有效氯浓度为 250mg/L~500mg/L，通过擦拭、拖拭、喷雾至湿润，浸泡等方式消

毒，作用 30 分钟后，用清水洗净。 

2.部分物体表面也可直接使用 75%乙醇消毒液消毒。 

3.消毒后注意及时通风换气。 
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方式一： 

空气喷雾 

方式二： 

紫外线灯照

射 

地面、讲台，课桌椅体育器材、窗台等高频接触的部位可用消毒剂消毒，操作指引

见备注。 

门把手、水龙头、马桶按钮、洗手台面等，可用消毒机消毒，操作指引见备注。 

厨房消毒 

餐具消毒 

图书馆、实验室和隔离室等公共场所做到一日一消：公共课室确保一批学生消毒一

次，由专职人员负责消毒，并做好消毒登记。消毒任务较重的学校可聘请专业公司

进行消毒处置。 

可用有效氯浓度 250 mg/L～500 mg/L 的含氯消毒剂喷雾消毒，密

闭空间消毒时确保消毒范围处于无人状态，消毒 60 分钟后开窗通

风透气方可进入。物业中心实施消毒时需在门口张贴消毒提醒，标

明具体消毒时间，以免他人误入。 

可用紫外线灯照射消毒，在无人条件下开启，每次照射不少于 1h，

每天一次。 

每餐工作完毕用清洁剂清洁各种餐具表面，并用清水冲洗干净保持

卫生，厨房地面可用消毒机消毒，操作指引见备注。 

首选餐具消毒器(紫外线臭氧消毒碗柜和高温加热消毒碗柜等)消

毒，按照操作说明书使用；也可用高温蒸汽或煮沸 15‐30 分钟消毒，

或采用消毒剂消毒，操作指引备注，餐具消毒后应注意保洁。 


