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说  明
一、本工作手册所列各项内容均须实事求是，认真填写，表达明确。

二、培训项目基本情况主要说明培训的内容及课时等。
三、教师培训总结包括培训期间学习的主要内容，新获得的知识、技能，及通过学习对自身能力的提高、对改进教学的建议和设想，不少于1500字。
四、本工作手册为大十六开本（A4），左侧装订成册。可自行复印，但格式、内容、大小均须与原件一致。

五、本工作手册记载教师培训过程，在教师培训结束时完成全部内容的填写，交人事处存档保留。
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