学工系统家庭经济困难学生认定申请使用说明

(班主任）

1、登录系统

登录学院门户：http://my.njci.edu.cn，用户名：工号，密码：身份证号后六位（如果末尾是X请尝试大写或小写）。
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2、信息查看与申请
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可以通过点击申请明细的“名单导出”，在跳转的页面中查看申请学生的申请具体信息，也可以通过导出，打印。在线下进行班级民主评议。

在班级民主评议之后，就可以维护困难生的申请具体信息了。点击困难生等级，在弹出的下拉框中选择评议的困难生等级。
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注意：班主任提交后学生将不能申请，请在班级民主评议后，在流程中确认学生名单和困难等级之后再提交。
3、申请信息查看与跟踪

申请提交后，平台支持多种方式查看申请单流转状态。
4、贫困生名单查看
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